Krankmeldung iiber WebUntis

am Ratsgymnasium R S

Allgemeine Infos und Vorgaben
zur Nutzung der Krankmeldung {iber WebUntis

Als Erziehungsberechtigte*r konnen Sie kurzfristige, ganztigige Abwesenheiten
iiber WebUntis melden, so dass der Anruf im Sekretariat entfallt.

Die Abwesenheit muss in WebUntis bis spétestens 07:45 Uhr eingetragen werden.
Nur ganztigige Abwesenheiten diirfen durch Sie eingetragen werden. Die Startzeit
ist immer 7:50 Uhr, die Endzeit 18:30 Uhr, unabhéngig vom Unterrichtsschluss. Als
Fehlstunden werden natiirlich nur die Unterrichtsstunden gezéhlt, die stattgefunden
haben und somit versdumt wurden.

Abmeldungen auf Grund von Krankheit, die im Laufe des Vormittages autkommen,
werden weiterhin telefonisch beim Sekretariat gemeldet und dort eingetragen.

Die Abwesenheit bei einzelnen Schulstunden (z.B. durch Arztbesuche) oder
Beurlaubungen miissen Sie weiterhin im Voraus schriftlich bei der Klassen- oder
Stufenleitung beantragen.

Jede Abwesenheit muss nach Gesundung schriftlich entschuldigt werden.
Beachten Sie dazu die Informationen auf unserer Homepage:
https://www.rats-ms.de/service/allgemeines/entschuldigungsverfahren

Dazu konnen Sie in Threm Account den Vordruck ,,Entschuldigungsschreiben
drucken* verwenden, auch um mehrere Abwesenheiten zusammengefasst zu
entschuldigen.

Es ist wichtig, dass die Nutzerdaten zum Elternaccount nicht weitergegeben werden.
Bei Nichtbeachtung behalten wir uns vor, den Nutzerzugang zu beschrianken.

Bitte Uberpriifen Sie als Erziehungsberechtige®*r regelméfig und zeitnah die
Abwesenheiten ihres Sohnes/ihrer Tochter. Angezeigtes, unentschuldigtes Fehlen gilt
als Information an die Eltern.

Bei Unstimmigkeiten wenden Sie sich bitte an die jeweilige Lehrkraft. Fehlerhafte
Eintragungen melden Sie bitte unverziiglich bei der Klassenleitung oder der
Jahrgangsstufenleitung.



Erstmalige Anmeldung

Die erstmalige Anmeldung kann nur iiber den Browser und nicht in der App erfolgen!

1. Gehen Sie auf die Internetseite: www.webuntis.com

2. Suchen Sie in der Schulsuche nach ,,Ratsgymnasium Miinster* und wéhlen Sie

sie aus.

3. Klicken Sie auf der Startseite bitte auf ,,Registrieren*
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4. Geben Sie als E-Mail-Adresse bitte Thren Eltern-E-Mail-Account von Iserv an
(In dem Beispiel: martha.mustermann.eltern@rats.ms.de).
Sollten Sie mehrere Kinder auf der Schule haben, wihlen Sie bitte die E-Mail-
Adresse IThres jlingsten Kindes.
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Bitte geben Sie die E-Mail Adresse ein, die fir Sie in

E-Mail Adresse

martha.mustermann.eltern@rats.ms.de

Senden

oder

5. Bestitigen Sie die E-Mailadresse oder den Bestitigungscode, den Sie an die
zuvor angegebene E-Mailadresse geschickt bekommen haben.

6. Legen Sie ein Passwort fest.
Sie konnen sich nun mit ihrer E-Mail-Adresse als Benutzernamen einloggen
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Anmeldung als Erziehungsberechtige*r
e Start - Meine Abwesenheiten - PLUS - Eigene Abwesenheit melden:
o Start: Datum eingeben (der folgende Tag ist eingetragen)
o Ende: voraussichtliches Datum eintragen
o Uhrzeiten bitte unveréndert lassen
o Text bitte leer lassen
o Haken anklicken

o Eigene Abwesenheit melden

Kind
Martha Mustermann

Start 24.08.2025 07:50
Ende 24.08.2025 18:30

Abwesenheitsgrund krank ohne Entschuldigung

Text
Text hier eingeben




Im Browser: https://herakles.webuntis.com

Anmeldung als Erziehungsberechtige™r
e Abwesenheiten - Abwesenheit melden

o Zeitraum: Ganzen Tag eintragen (von 7:50 bis 18:30) — ist als Standard

vorgegeben.
o Entschuldigungsgrund ist vorgegeben
o Anmerkung bitte frei lassen
o Speichern klicken
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Kontrolle der Fehlstunden iiber WebUntis
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Anmeldung als Erziehungsberechtige*r
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e Hier konnen Sie auch fiir die ausgewihlten Fehlzeiten zusammen ein
Entschuldigungsschreiben herunterladen und ausgedruckt Threm Sohn/Ihrer

Tochter mitgeben.
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